
OFFRE D’EMPLOI 

CONTRAT DE PROFESSIONNALISATION 
 
 
Secteur d’activité :   Société de service 
 
 
Lieu :    Reims 
 
 
Poste :    Gestion de planning 
 
 
Formation préparée : BTS Management des Unités 

Commerciales, BTS MUC 
 
 
Missions :    Vous serez en charge de l’accueil  

physique et téléphonique, prise de 
commande du client, constitution de 
dossiers, transmissions d’informations, 
suivi des contrats 

 
 
Critères requis :  Excellente présentation, vous faites 

preuve d’un naturel dynamique, vous 
avez un excellent relationnel, 
beaucoup d’aisance téléphonique, 
bonne élocution, réactif(ve), mature. 
Baccalauréat souhaité, expérience 
professionnelle souhaitée. 

 
 

 
Pour plus de renseignements 

 
 

MAESTRIS 
46 rue de la Justice – 51 100 REIMS 

03.26.86.64.64 
i.geay@maestris.com 


